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Nr. 3088 din 15 septembrie 2023

ANUNT

Primaria comunei Dealu Morii, organizeaza la sediul institutiei din satul Dealu Morii, str. Teilor nr. 25,
concurs de recrutare pentru ocuparea pe perioada nedeterminatd a functiei publice de executie
vacante, de consilier achizitii publice, clasa I, grad profesional asistent, in cadrul Compartimentului
Achizitii publice.

Durata normala a timpului de munca este de 8 ore/zi, respectiv 40 ore/saptadmana, durata normala a
timului de munca.

Probele stabilite pentru concurs:

- selectia dosarelor;
- proba scris3;
- interviu.

Conditii de participare:

Conditii generale: candidatii trebuie sa indeplinesca conditiile prevazute de art.465 alin.(1) din
0.U.G. nr.57/2019 privind Codul Administrativ; ‘

Conditii specifice in vederea participarii la concurs si a ocupérii functiei publice:

- studii universitare de licenta absolvite cu diplom3 de licenta sau echivalents;

- minimum 1 an vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii functiei publice.

Conditii de desfdsurare a concursului:

1. Selectia dosarelor se face in termen de maximum 5 zile de la data expirarii termenului de
depunere a dosarelor, la sediul sediul Primariei Comunei Dealu Morii;

2.1n data de 19 octombrie 2023, ora 10:00, la sediul Primariei comunei Dealu Morii —proba scrisa,
care consta In redactarea unei lucrari si/sau in rezolvarea unor teste-grila din bibliografia prezentata:

3. Interviul se va sustine in intr-un termen de maximum 5 zile lucratoare de la data sustinerii
probei scrise, la sediul Priméariei comunei Dealu Morii $i va putea fi sustinut doar de acei candidati care
au obtinut la proba scrisa un punctaj de minim 50 de puncte dintr-un maxim de 100 puncte.

Perioada de depunere a dosarelor: Dosarele de concurs se depun In maxim 20 de zile de la data
publicarii anuntului, in perioada 15 septembrie 2023 — 04 octombrie 2023, ora 16:00, la sediul Priméariei
comunei Dealu Morii, judetul Bacau.

Perioada depunere contestatie la selectie: in termen de cel mult 24 de ore de la data afisarii
rezultatului selectiei dosarelor.

Perioada de solutionare a contestatiilor le selectie: in termen de maximum 24 de ore la expirarea
termenului de depunere a contestatiilor.

Conditiile de participare si conditiile de desfasurare a concursului, bibliografia, tematica, atributiile
stabilite in fisa postului, precum si alte date necesare desfasurarii concursului se afiseaza la sediul
primariei comunei Dealu Morii.

Relatii suplimentare se pot obtine la sediul institutiei primariei comunei Dealu Morii, situata in satul
Dealu Morii, str. Teilor nr.25, judetul Bacau, persoana de contact Vasilache Aurelian, secretar general al
comunei,

Telefon: 0234282602;
Fax: 02342826585;
e-mail: primarie@dealumorii.ro




Bibliografia si tematica pentru Consilier achizitii publice, Clasa I, Grad asistent,
COMPARTIMENT ACHIZITII PUBLICE:

1. Constitutia Romaniei, republicata, ‘ X
cu tematica Titlul [, Cap. Il — Drepturile si libertatile fundamentale;‘Cap. Il - Indatoririle fundamentale;

2. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de discriminare,
republicata (2) cu modificarile si completarile ulterioare, |

cu tematica Norme privind respectarea demnitatii umane, protectia drepturilor si libertatilor fundamentale
ale omului, prevenirii gi combaterii incitarii la ura si discriminare, Reglementéri privind prevenirea si
sanctionarea tuturor formelor de discriminare;

3. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati, republicata (3), cu
modificarile si completarile ulterioare;
cu tematica Reglementari privind egalitatea de $anse si de tratament intre femei si barbati;

4. Titlul I si Il ale partii a VI-a din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 57/2019, publicatd n Monitorul
Oficial 555 din 5 iulie 2019, cu modificarile si completarile ulterioare,

cu tematica Titlul | si ll|ale partii a Vl-a din Ordonanta de urgent& a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul
administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare, cu exceptia Capitolului VII din Titlul I, partea a VI-
a

5. Legea nr.98/2016 privind achizitiile publice, publicata in Monitorul Oficial nr. 390/2016, cu modificarile
si completarile ulterioare,

cu tematica cu tematica Capitolul I, Sectiuneaa4-a si Sectiunea a 5 - a din Legea nr.98/2016 privind
achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

8. Hotararea Guvernului nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie publicd/acordului-cadru din Legea nr.
98/2016 privind achizitiile publice, publicata in Monitorul Oficial nr. 423 din 6 iunie 2016,cu modificarile si
completarile ulterioare,

cu tematica Capitolul II} 1l si IV din Anexa la Hot&rarea Guvernului nr. 395/2016, cu modificarile si
completarile ulterioare;

7. Legea nr. 101/2016 privind remediile si céile de atac Tn materie de atribuire a contractelor de achizitie
publica, a contractelor sectoriale si a contractelor de concesiune de lucrari si concesiune de servicii,
precum si pentru organizarea si functionarea Consiliului National de Solutionare a Contestatiilor,
publicata in Monitorul Oficial nr. 393 din 23 mai 2016, cu modificarile si completarile ulterioare,

cu tematica Capitolul Il si IV din Legea nr. 101/2016, cu modificarile si completarile ulterioare;

8. Legea nr. 273/2006 privind finantele publice locale, publicatd in M.O. nr. 618 din 18 iulie 2006, cu
modificarile si completarile ulterioare,

cu tematica Capitolul Ill, Sectiunea 1 din Legea nr. 273/2006 privind finantele publice locale, cu
modificarile si completarile ulterioare

9. Ordinul nr. 281/2016 privind stabilirea formularelor standard ale programului anual al achizitiilor
publice, publicat in Monitorul Oficial nr. 487 din 30.06.2016,

cu tematica Anexele 1 si 2 din Ordinul nr. 281/2016 privind stabilirea formularelor standard ale
programului anual al achizitiilor publice.

Secretar general al comunei,

Au&qj\‘imﬁche



DOSARUL DE CONCURS
Recrutare in functia publica de executie vacanta,
Consilier achizitii publice, clasa |, grad profesional asistent,

Dosarele pentru inscriere in vederea participérii la concurs vor putea fi depuse in termen de 20
de zile calendaristice de la data publicarii anuntui de concurs, in perioada 15.09.2023 -04.10.2023 ora
16:00, la sediul primé&riei comunei Dealu Morii, de luni pan4 joi intre orele 8:00 — 16:00 si vineri
intre orele 8:00-12:00, la secretarul comisiei de concurs si trebuie s& contina in mod obligatoriu
urmatoarele documente:

a) formularul de inscriere;

b) curriculum vitae, modelul comun european;

c) copia actului de identitate;

d) copii ale diplomelor de studii, certificatelor si altor documente care atests efectuarea unor specializari
si perfectionatri;

e) copia carnetului de munca si dupé caz, a adeverinei eliberate de angajator pentru perioada lucrata —
numar pagini;

f) copia adeverinfei care atest& starea de sanatate corespunzatoare, eliberati cu cel mult 6 luni anterior
derularii concursului de catre medicul de familie al candidatului:

g) cazierul judiciar;

h) declaratia pe propria réspundere sau adeverinta care s3 ateste calitatea sau lipsa calitatii de lucrator al
Securitatii sau colaborator al acesteia.

(171) Modelul orientativ al adeverintei mentionate Ia lit. €) este prevazut in anexa nr. 2D la Hotarérea
Guvernului nr.611/2008 privind organizarea sidezvoltarea carierei functionarilor publici, cu modificarile si
completérile ulterioare.

(1"2) Adeverintele care au un alt format decét cel prevazut la alin. (1) trebuie sa cuprinda elemente
Similare celor prevazute in anexa nr. 2D si din care s& rezulte cel putin urmétoarele informatii:
functia/functiile ocupaté/ocupate, nivelul studiilor solicitate pentru ocuparea acesteia/acestora, temeiul
legal al desfasurérii activitétii, vechimea in muncd acumulats, precum Si vechimea in specialitatea
studiilor. i

(2) Adeverinta care atestd starea de s&natate contine, in clar, numéarul, data, numele emitentului Si
calitatea acestuia, in formatul standard stabilit prin ordin al ministrului s&n&tatii. Pentru candidatii cu
dizabilitai, In situafia solicitérii de adaptare rezonabild, adeverinta care atests starea de sinatate trebuie
Insofita de copia certificatului de incadrare intr-un grad de handicap, emis in conditiile legii.

(3) Copiile de pe actele prevazute la alin. (1), precum si copia certificatului de incadrare intr-un grad
de handicap prevazut la.alin. (2) se prezinta in copii legalizate sau insotite de documentele originale, care
se certificd pentru conformitatea cu originalul de cétre secretarul comisiei de concurs.

(4) Documentul prevézut la alin. (1) lit. d) (cazierul judeciar) poate fi inlocuit cu o declaratie pe propria
raspundere. In acest caz, candidatul declarat admis Ia selectia dosarelor si care nu a solicitat expres la
Inscrierea la concurs preluarea informatiilor direct de la autoritatea sau institutia publici competents are
obligatia de a completa dosarul de concurs cu originalul documentului pe tot parcursul desfasurarii
concursului, dar nu maj térziu de data si ora organizarii interviului, sub sanctiunea neemiterii actului
administrativ de numire. In situatia in care candidatul solicitd expres la inscrierea la concurs preluarea
informatiilor direct de la autoritatea sau institutia publicd competentd, extrasul de pe cazierul judiciar se
solicita potrivit legii gi procedurii aprobate la nivel institutional.

(5) Formularul de inscriere se pune la dispozitie candidatilor de c&tre institutia publica organizatoare a
concursului din oficiu, prin publicare pe pagina de internet.

(6) Prin raportare la nevoile individuale, candidatul cu dizabilitsti poate inainta comisiei de concurs, in
termenul prevazut pentru depunerea dosarelor de concurs, propunerea sa privind instrumentele necesare
pentru asigurarea accesibilitdtii probelor de concurs. =




FORMULAR DE INSCRIERE
Concurs recrutare in functia publica de executie vacanta,
Consilier achizitii publice, clasa I, grad profesional asistent

Autoritatea sau institutia publica: ...

Functia publica solicitata:
Data organizarii concursului:

Numele si prenumele candidatului:

Datele de contact ale candidatului (se utilizeaza pentru comunicarea cu privire la concurs):
Adresa:

E-mail:

Telefon:

Fax:

Studii generale si de specialitate:

Studii medii liceale sau postliceale:

Institutia Perioada Diploma obtinuta

Studii superiocare de scurtd durata:

Institutia Perioada Diploma obtinutd

Studii superioare de lunga durati:

Institutia Perioada Diploma obtinuta

Studii postuniversitare, masterat si doctorat:

Institutia Perioada Diploma obtinuta

Alte tipuri de studii:

Institutia | Perioada | Diploma obtinuta




Limbi straine™:

Limba Scris Citit Vorbit

Cunostinte operare calculator?:

Cariera profesionald?):

Perioada Institutia/firma Functia Principalele responsabilitati

Detalii despre ultimul loc de munc3? :

Persoane de contact pentru recomandari®:

Declaratii pe propria raspundere®:

Subsemnatul ()...............ccooeii , legitimat(d) cu Cl/Bl seria ..........c..cccco...... numarul.
................. , eliberatd(@) de ............................ladatade .......................

cunoscand prevederlle art. 465 alin(1) lit. j) din OUG 57/2019 privind Codul Admlnlstratlv cu modificarile si
completarile ulterioare, declar pe propria rdspundere ¢ in ultimii 3 ani:

am fost
destituit(2) dintr-o functie publica
- nu am fost

si/sau

- mi-a Incetat
contractul individual de munca

-numi-aincetat [ |

pentru motive disciplinare.

Cunoscéand prevederile art. 465 alin(1) lit. k) din QUG 57/2019 privind Codul Administrativ,
cu modificarile si completarile ulterioare, declar pe propria réspundere ca:




- am desfasurat [T ]
- nu am desfasurat D

activitati de politie politica, astfel cum este definita prin lege.

Acord privind datele cu caracter personal”

Sunt de acord cu transmiterea informatiilor si documentelor, inclusiv date cu caracter personal
necesare indeplinirii atributiilor membrilor comisiei de concurs, membrilor comisiei
de solutionare a contestatiilor si ale secretarului, In format electronic.

Consimt ca institufia s& solicite organelor abilitate extrasul de pe cazierul judiciar cu scopul
angajarii i, In acest sens, am completat si am depus la dosar cererea pus3 la dispozitie de institutia

organizatoare a concursului, cunoscand ¢ pot reveni oricand asupra consimtamantului acordat prin
prezenta.

Consimt ca institutia s& solicite Agentiei Nationale a Functionarilor Publici extrasul de

- zierul administrativ cu scopul constituirii dosarului de concurs/examen in vederea promovarii si, In
acest sens, am completat si am depus la dosar cererea pusa la dispozitie de institutia organizatoare a
concursului , cunoscand c& pot reveni oricand asupra

consimtdmantului acordat prin prezenta.

Sunt de acord cu prelucrarea ulterioara a datelor cu caracter personal Tn scopuri
statistice si de cercetare.

Doresc sc s& primesc pe adresa de e-mail indicatd materiale de informare $i promovare cu privire
=ractivitatea institutiei si la domeniul functiei publice.

Declar pe propria réspundere, cunoscand prevederile art. 326 din Legea nr. 286/2009 din Codul penal cu
privire la falsul in declaratii, c& datele furnizate in acest formular sunt adevarate.

Data ..o

" Se vor trece calificativele “cunostinte de baza", "bine" sau "foarte bine"; calificativele mentionate corespund,
in grila de autoevaluare a Cadrului european comun de referin{a pentru limbi straine, nivelurilor "utilizator
elementar”, "utilizator independent” si, respectiv, "utilizator experimentat"”.

2 Se va completa cu indicarea sistemelor de operare, editare sau orice alte categorii de programe IT pentru
care exista competente de utilizare, precum si, daca este cazul, cu informatii despre diplomele, certificatele
sau alte documente relevante care atest& detinerea respectivelor competente.

% Se vor mentiona n ordine invers cronologica informatiile despere activitatea profesionala anterioars.

% Se vor mentiona calificativele acordate la evaluarea performantelor profesionale in ultimii 2 ani, daca este
cazul.

° Vor fi mentionate numele $i prenumele, locul de munca, functia si numarul de telefon.

® Se va bifa cu “X” varianta pentru care candidatul Isi asuma raspunderea declararii.

) Se va bifa cu “X”, In cazul in care candidatul este de acord; in comunicarea electronic va fi folosita adresa
de e-mail indicatd de candidat in prezentul formular, iar modelul cererii de consimtdmant pentru solicitarea
extrasului de pe cazierul judiciar cu scopul angajrii sau, dupa caz, extrasul de pe cazierul administrativ cu
scopul constituirii dosarului de concurs/examen in vederea promovarii se pune la dispozitie candidatului de
catre institutia organizatoare a concursului.



OPIS DOCUMENTE INSCRIERE CONCURS
Recrutare in functia publica de executie vacanta,
Consilier achizitii publice, clasa l, grad profesional asistent,

a) formularul de inscriere (se obtine de la secretariatul din cadrul Prim3riei Comunei Dealu
Morii, in format letric si in format editabil, prin accesarea paginii de internet a institutiei, respectiv
primarie@dealumorii.ro;

b) curriculum vitae, modelul comun european;

¢) copia actului de identitate;

d) copii ale diplomelor de studii, certificatelor si altor documente care atest3 efectuarea unor
specializdri si perfectionari;

e) copia adeverintei care atest3 starea de sin3tate corespunzatoare, eliberatd cu cel mult 6 luni
anterior deruldrii concursului de citre medicul de familie al candidatului;

f) copia carnetului de muncs si a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucratj,
care sa ateste vechimea in muncj si in specialitatea studiilor solicitate pentru ocuparea postului/functiei
sau pentru exercitarea profesiei;

g) cazierul judiciar;

h) declaratia pe propria raspundere, prin completarea rubricii corespunzatoare din formularul
de Inscriere, sau adeverinta care s3 ateste lipsa calitatii de lucritor al Securitatii sau colaborator al
acesteia, in conditiile prevdzute de legislatia specifica.

Copiile de pe actele prevazute mai sus se prezinta insotite de documentele originale, care
se certificad pentru conformitatea cu originalul de catre secretariatul comisiei de concurs, sau in
copii legalizate.

Am primit, Am predat,
Secretar comisie concurs Candidat



FISA POSTULUI
Consilier achizitii publice, Clasa |, Grad asistent, COMPARTIMENT ACHIZITII PUBLICE:

1. Denumirea postului: Consilier achizitii publice
2. Nivelul postului: Functie publicad de executie ;
3. Scopul principal al postului: Implementarea Planului anual de achizitii publice
Denumire: Consilier
Gradul profesional: asistent
Vechime in specialitate necesara: -;
Conditii specifice privind ocuparea postului:
1. Studii superioare
2. Perfectiondri (specializari) — in domeniul de activitate
3. Cunostinte de operare/programarepe calculator (necesitate si nivel): Word — nivel avansat;
EXCEL - nivel mediu; Power Point- nivel mediu, Windows Explorer — nivel mediu.
4. Limbi straine: limba engleza - nivel mediu:
5. Abilitati, calitati si aptitudini necesare:
Abilitate de analiza si sintez&, responsabilitate, aptitudini de comunicare, abilitate de a pune in
aplicare solutii, integritate, onestitate, respectarea legilor.
6. Cerinte specifice: In m&sura in care sunt necesare desfagurarii in bune conditii a activitatii;
7. Competenta managerial (cunostinte de management, calitati si aptitudini manageriale):
Capacitatea de a stabili si mentine anumite standarde;
Capacitatea de a respecta termenele limita:
Eficientd in motivare.

ATRIBUTII S| RESPONSABILTATI

1. Intocmeste programul anual de achizitii publice pe baza propunerilor facute de catre primar si
contabil.

2. Asigura, intocmeste siraspunde de organizarea si desfasurarea procedurilor de achizitii
publice conform legislatiei in vigoare, dupa cum urmeaza: ‘

- publicitatea achizitiilor publice (anunturi de intentie, de participare si de atribuire).

- initiaza lansarea procedurii de achizitii publice in SICAP;

- intocmirea caietului de sarcini:

- intocmirea documentatiilor de aribuire si a celor descriptive, prezentarea ofertelor si lamurirea
eventualelor neclaritati legate de acestea;

- intocmirea notei estimative a contractului si a notei justificative cu privire la procedurile de
achizitie publica;

- intocmirea rapoartelor pentru constituirea comisiilor de evaluare in vederea atribuirii contractelor

de
achizitie publica;

- intocmirea rapoartelor de adjudecare sau de anulare a procedurilor de achizitie publica,

- intocmirea referatelor de necesitate pentru aprobarea procedurilor de achizitie publica;

- intocmirea referatelor pentru numirea comisiilor de evaluare pentru atribuirea contractelor de
achizitii publice;

- asigura desfasurarea propriu zisa a procedurilor de achizitie publica de atribuirea contractelor de
furnizare produse, servicii si lucrari;

- intocmirea proceselor verbale la deschiderea ofertelor;

- analizarea ofertelor depuse;

- emiterea hotararilor de adjudecare

- primirea si rezolvarea contestatiilor;

- intocmirea rezolutiilor la contestatiile depuse;

- participarea la incheierea contractelor de achizitie publica;

- urmarirea respectarii contractelor de achizitii publice din punct de vedere al respectarii valorilor si
termenelor, confirmarea realitatii regularitatii si legalitatii platilor aferente contractelor facandu-se de
compartimentele care au propus si solicitat achizitia publica respectiva.

3. Tine evidenta contractelor ce au ca obiect achizitiile publice de bunuri, servicii sau activitati.

4. Urmareste executarea contractelor de achizitii si informeaza sefii ierarhici ori de cate cate ori
apar incalcari ale clauzelor contractuale.




5. Colaboreaza cu celelalte compartimente functionale din cadrul Primariei la fundamentarea
programelor anuale de achizitii publice.

6. Solutioneaza in termenul prevazut de lege corespondenta repartizata.

7. Indeplineste sj alte sarcini stabilite prin lege, hotarari ale consiliului local, dispozitii ale
primarulului.

8. Tine evidenta necesarului de rechizite si materiale consumabile:

9. Colaboreaza si intocmeste materiale necesare depunerii de proiecte europene si nationale.

10. Tntocmeste si asigura desfasurarea licitatiilor publice.

11. Intocmeste contracte pentruconcesionari, inchirieri terenuri si spatii in conformitate cu prevederile
legale privind regimul concesiunilor;

12. Tntocme§te, reactualizarea chiriilor pentru teren, spatii si redeventa din concesiuni in functie de
paritatealeu-euro.

13. Tndepline§te si alte sarcini stabilite de conducerea institutiei.

14. In exercitarea atributiilor 1i revin urmatoarele obligatii:
- saindeplineasca cu profesionalism, loialitate, corectitudine si In mod constiincios indatoririle de serviciu
si se abtina de la orice fapta care ar putea s3 aduca prejudicii autoritatii sau institutiei publice in care isi
desfasoara activitatea;
- se abtine de la exprimarea sau manifestarea convingerilor politice;
- raspunde potrivit legii de indeplinirea atributiilor ce-i revin din functia pe care o detine, precum si a
atributiilor ce-i sunt delegate;
- pastreaza secretul de stat si secretul de serviciu, in conditiile legii;
- pastreaza confidenfialitatea in legatura cu faptele, informatiile sau documentele de care ia cunostinta
in exercitarea functiei;
- este interzis s& solicite sau s& accepte, direct sau indirect, pentru dansul sau pentru altii, in
considerarea functiei daruri sau alte avantaje.
- are obligatia de a semnala superiorului ierarhic orice neregularitate ce apare in legatura cu procedurile
de lucru stabilite la nivelul unitatii precum si orice riscuri neprevazute ce ar putea afecta rezultatele
activitatii sale de zi cu zi.
- raspunde de respectarea prevederilor Regulamentului de ordine interioara precum si a Codului de
conduita si a Codului Etic;
- raspunde de respectarea masurilor in domeniul securitaii si sanatatii in munca si in domeniul situatiilor
de urgenta.

Identificarea functiei publice corespunzitoare postului
1. Denumire: Consilier clasa |, grad profesional asistent:
Sfera relationala a titularului postului
1. Sfera relational3 interna:
a) Relatii ierarhice:
> subordonat fati de: Primar
> superior pentru: - nu este cazul
¢) Relatii de coiaborare si functionale : cu celelalte compartimente ale Primariei Comunei Dealu Morii;
d) Relatii de reprezentare: prin dispozitie a primarului.
2. Sfera relationala externa:
> cu autoritafi si institutii publice: Prefectura Judetului Bacdu, Consiliul Judetean Bacau, organe
guvernamentale in teritoriu si alte institutii publice.
> Cu organizatii internationale: in masura in care activitatea sa o cere.
> Cu persoane juridice private: in masura in care activitatea sa o cere.
3. Limite de competenta:
> Rezolva sarcinile conform atributiilor stabilite si a reglementarilor legale;
4. Delegarea de atributii: nu este cazul.

Secretar general al comunei,

Aureli lach
U@an jasc ff, e



