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i INTRODUCERE

Achizitia serviciului de informare publicitate se deruleaza in contextul implementarii proiectului
'Reabilitare, consolidare, modernizare si extindere Scoala cu clasele |-VIII din
satul Dealu Morii, comuna Dealu Morii, judetul Bacau, finantat prin Programul
Operational Regional 2014-2020, Axa Prioritara 10 IMBUNATATIREA INFRASTRUCTURII
EDUCATIONALE, Prioritatea de investitie 10.1 INVESTITIILE IN EDUCATIE, S| FORMARE,
INCLUSIV IN FORMARE PROFESIONALA, PENTRU DOBANDIREA DE COMPETENTE $I
INVATARE PE TOT PARCURSUL VIETII PRIN DEZVOLTAREA INFRASTRUCTURILOR DE
EDUCATIE $I FORMARE.

Obiectul contractului il reprezinta prestarea serviciilor de informare si publicitate din
cadrul proiectului, respectiv.

NR. NUMAR
CRT ACTIVITATE/ACHIZITI UM UM

ANUNTURI IN PRESA
Se vor publica un anunt public pentru inceputul
1 | proiectului si unul pentru finalizarea proiectului BUC 2

PANOU INFORMATIV TEMPORAR

Se va realiza un panou informativ ce va fi amplasat la
locul proiectului pe perioada de implementare a

2 | proiectului. BUC 1

PANOU INFORMATIV PERMAMENT
Se va realiza un panou informativ ce va fi amplasat dupa

3 | finalizarea proiectului pentru perioada de monitorizare. BUC 1
ETICHETE AUTOCOLANTE
Se vor realiza etichete autocolante ce vor fi lipite pe

4 | fiecare bun achizitionat in cadrul proiectului. BUC 125@

Toate materialele vor respecta prevederile Contractului de finantare, Anexa 8 Masuri
de informare si publicitate si Manualul de Identitate Vizuald a Regio 2014-2020, prezent pe
pagina www.inforegio.ro.

Prezentul Caiet de sarcini contine ansamblul cerintelor minimale si specifice pe baza
cirora se elaboreaza de cétre fiecare ofertant propunerea tehnica si financiara, in conditiile in
care criteriul de evaluare a ofertelor este “pretul cel mai mic”.

2. DATE PRIVIND BENEFICIARUL

Ordonator principal de credite este Comuna Dealu Morii, Judetul Bacau.

Achizitor, autoritate contractanta — Comuna Dealu Morii, cu sediul: Localitatea DEALU
MORII, comuna DEALU MORII, judetul BACAU, telefon: 0234.282.602, fax. 0234.282.565
Email: primarie@dealumorii.ro

3. OBIECTUL ACHIZITIEI PUBLICE

Obiectul achizitiei publice il constituie serviciile de informare si publicitate in
cadrul proiectului Reabilitare, consolidare, modernizare si extindere Scoala cu
clasele 1-VIIl din satul Dealu Morii, comuna Dealu Morii, judetul Bacau , finantat
prin_Programul Operational Regional 2014-2020, Axa Prioritara 10 IMBUNATATIREA
INFRASTRUCTURIl EDUCATIONALE, Prioritatea de investitie 10.1 INVESTITIILE IN
EDUCATIE, Sl FORMARE, INCLUSIV IN FORMARE PROFESIONALA, PENTRU
DOBANDIREA DE COMPETENTE $I INVATARE PE TOT PARCURSUL VIETIl PRIN
DEZVOLTAREA INFRASTRUCTURILOR DE EDUCATIE S| FORMARE.

Se vor elabora toate materialele descrise la punctul 1 in conformitate cu
prevederile contractului de finantare, Anexa 8 la contractul de finantare i Manualul de
Identitate Vizuala.

Toate aceste materiale de documentare le puteti descarca de pe site-ul
2
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beneficiarului, atasate la anuntul postat in acest sens.
Cod CPV:79341000-6 Servicii de publicitate

Valoarea estimata a contractului, privind prestarea serviciului este de 17.000,00 lei,
fara TVA.

Locul de desfasurare si durata contractului

Serviciile de audit se vor efectua la sediul Autoritatii Contractante.

Perioada de prestare a serviciului de informare si publicitate dureaza pe toata
perioada de implementare a proiectului, respectiv pana la data de 31 .12.2023.

Durata Contractului: de la data semnarii contractului de catre ambele parti pana la
finalizarea tuturor activitatilor din cadrul proiectului, respectiv pana la expirarea perioadei de
implementare a proiectului-31 .12.2023.

Executarea contractului de informare si publicitate se va prelungi in cazul prelungirii
contractului de finantare, fara costuri suplimentare, printr-o notificare din partea beneficiarului,
urmata de incheierea unui act aditional pana la finalizarea contractului de finantare.

Limba utilizatd in cadrul activitatilor pe care le vor desfasura specialistii este limba
romani. Toate documentele ce vor fi elaborate de acestia vor fi in limba romana.
Operatorii economici participanti la procedura trebuie sa dispund de personal cu
experienta, pregatire profesionala si calificare corespunzatoare pentru indeplinirea
contractului.

Operatorul economic interesat de prezentul contract va depune o oferta tehnica si o
oferta financiara.

Cerinte generale

Dreptul de proprietate intelectuala asupra tuturor documentelor/livrabilelor
elaborate de catre prestator, aferente indeplinirii obligatiilor contractuale, va reveni
Autoritatii Contractante. Toate documentele realizate in cadrul proiectului nu pot fi
utilizate de catre prestator si/sau tertj.

Prestatorul va semna un Acord de confidentialitate cu privire la pastrarea
confidentialitatii informatjilor furnizate de beneficiar.

Prestatorul de servicii va prezenta in cadrul propunerii tehnice un grafic cu
durata de executie a livrabilelor activitatilor necesare pentru furnizarea serviciilor
licitate. Contractantul/ Prestatorul de servicii trebuie s& ia in considerare faptul ca
Beneficiarul are obligatia sa transmita catre Organismul Intermediar (0l) pentru avizare
toate materialele de informare si publicitate elaborate in vederea implementarii
masurilor de informare si publicitate asumate prin contractul de finantare, cu cel putin
15 zile lucratoare inainte de lansarea si utilizarea acestora.

Pentru fiecare din activitatile de informare si publicitate, Comuna Dealu Morii va
emite o nota de comanda ce va contine activitatea pentru care se face comanda,
cantitatea solicitata, datele pe care trebuie sa le contina fiecare material ce se va
realiza. In termen de 5 zile de la emiterea comenzii prestatorul trebuie sa prezinte
achizitorului macheta/layout pentru materialul realizat in vederea verificarii si aprobarii
acestuia. Termenele de realizare a eventualelor corecturi/ completari/modificari ale
machetelor sunt de 2 zile lucratoare de la semnalarea acestora.

Odatd cu aprobarea machetei in forma finala, achizitorul va transmite
prestatorului termenul de livrare a materialelor, prestare a serviciilor, data aparitiei
pentru comunicate si anunturi de presa. Acest termen va varia in functie de
complexitatea activitatii, fiind cuprins intre 2 si 20 de zile lucratoare.
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| Nr. Activitatea de informare si Nr. buc. Durata de
publicitate executie/ prestare

ANUNTURI IN PRESA 2

2 PANOU INFORMATIV
TEMPORAR 1

1 PANOU INFORMATIV
PERMAMENT 1

4. ETICHETE AUTOCOLANTE 1250

4.Capacitatea tehnica si/sau profesionala:

in vederea indeplinirii cerintelor minime de calificare a operatorului economic,
acesta trebuie sa prezinte urmatoarele documente doveditoare:

v Declaratia pe proprie raspundere din care sa reiasa ca nu se afla in conflict de
interese cu persoanele care detin functii de decizie in cadrul autoritétii contractante, dar si a
celor implicati in procedura din partea acestuia din urma, respectiv cu persoanele care
aprobd/semneaza documente emise in legatur cu/sau pentru atribuirea contractului, inclusiv
persoanele care aproba bugetul aferent autoritatii contracte, necesar finantarii contractelor de
achizitie publica - original;

v  Certificat constatator emis de ONRC sau alte documente doveditoare din care sa
rezulte obiectul de activitate al ofertantului, inclusiv pentru eventualii terti sustinatori, asociati,
subcontractanti pentru partea din contract pe care acestia urmeaza sa o indeplineasca efectiv.
Informatiile cuprinse in acesta trebuie sa fie reale/actuale la momentul prezentarii - copie cu
mentiunea "conform cu originalul®;

Operatorul economic (persoana fizica sau juridica) declarat castigator trebuie sa
prezinte la data semnarii contractului de prestari servicii urmatoarele documente prin care
atesta ca:

- nu si-a incalcat obligatiile privind plata taxelor, impozitelor si a contributiilor la
bugetul de stat: se va prezenta Certificat de atestare fiscald privind lipsa obligatiilor cu privire
la plata contributiilor la bugetul general consolidat, la momentul prezentarii acestora, in
original,

- nu si-a incalcat obligatiile cu privire la plata impozitelor si taxelor la bugetul local: se
va prezenta Certificat de atestare fiscald privind lipsa obligatiilor cu privire la plata impozitelor
si taxelor la bugetul local la momentul prezentarii acestora, in original”.

5.0ferta tehnica:

Propunerea tehnica se va intocmi un mod obligatoriu in conformitate cu prevederile
caietului de sarcini si se vor prezenta toate documentele prevdzute de acesta, mai putin
solicitarile referitoare la partea financiara.

Nr. Activitatea de informare si Nr. buc. Durata de
publicitate executie/ prestare
1 ANUNTURI IN PRESA 2
2. PANOU INFORMATIV
TEMPORAR 1
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3. PANOU INFORMATIV
PERMAMENT 1
4. ] ETICHETE AUTOCOLANTE 1250

Se vor elabora toate materialele descrise mai in conformitate cu prevederile
contractului de finantare, Anexa 8 la contractul de finantare si Manualul de Identitate
Vizuala.

in cuprinsul ofertei tehnice se vor prezenta:

- O descriere detaliatd a metodologiei si planului de lucru conceput pentru
prestarea serviciilor de informare si publicitate;

- Activitatile si sarcinile concrete care vor fi incredintate personalului de
specialitate implicathindeplinirea contractului;

- Numele persoanei desemnata de ofertant care va reprezenta ofertantul in
relatiile cu beneficiarul;

- Alte informatii considerate semnificative pentru evaluarea corespunzatoare
a propunerii tehnice;

- Modelul de contract insusit prin semnatura.

Ofertantul va prezenta o Declaratie pe propria raspundere prin care confirma faptul ca
la elaborarea ofertei a tinut cont de obligatiile referitoare la conditiile de mediu, social si cu
privire la relatile de munca si c4 le va respecta pe toatad durata de indeplinire a contractului
de achizitie publicd de servicii. Informatiile detaliate privind reglementarile care sunt in vigoare
si se refera la conditiile de munca si protectia muncii, securitatii si sanatatii in munca se pot
obtine de pe site-ul http://www.mmuncii.ro.

6.Oferta financiara:

Se va depune o singura ofertd, in lei, farda TVA, pentru prestarea serviciilor de
informare si publicitate pe durata deruldrii proiectului Reabilitare, consolidare,
modernizare si extindere Scoala cu clasele 1-VIII din satul Dealu Morii, comuna
Dealu Morii, judetul Bacau . Pretul este fix si nu face obiectul unei revizuiri.

Oferta financiara nu poate depasi bugetul alocat.

Orice oferta care depaseste bugetul alocat va fi declarata neconforma.

Propunerea financiara va fi exprimata in lei fard TVA si TVA explicitat separat.

Oferta financiara va cuprinde, obligatoriu, si Anexa 1 - Bugetul defalcat al contractului,
privind modul de formare a pretului ofertei.

Pretul ofertei va cuprinde toata gama de produse si servicii care fac obiectul achizitiei.

in Anexa 1 - Bugetul defalcat al contractului se va detalia pretul pentru fiecare
categorie de produs/serviciu solicitat, precum si orice alte cheltuieli semnificative.

Atribuirea se va face unui singur ofertant, pentru toate serviciile solicitate, oferta
financiara fiind analizata si evaluata pentru toate componentele/serviciile solicitate.

Lipsa a cel putin unui produs/serviciu va conduce la descalificarea ofertei financiare.

Nr. Produs/Serviciu Nr. Pret Valoare | Valoare | Total cu |
crt. buc. unitar totala totala TVA lei
fara TVA | fara TVA | TVAlei
lei
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Ofertantul va prezenta un grafic de prestare a serviciilor astfel incéat sa fie respectate
termenele de predare a rapoartelor.

in caz de reziliere a contractului, beneficiarul va initia procedura de achizitie
prevazutd de legislatia in vigoare in materie de achiziti publice, pentru atribuirea
contractului de prestari de informare si publicitate, unui alt prestator.

Toate costurile legate de realizarea cerintelor din caietul de sarcini (costuri
materiale, costuri pentru transport cazare i masa, costuri pentru plata unor activitati
auxiliare, etc) vor fi suportate de ofertant si vor fi incluse in oferta sa financiara.

7.RESPONSABILITATILE PRESTATORULUI

Prestatorul serviciilor informare si publicitate trebuie s obtina o intelegere suficienta a
termenilor si conditilor contractului de finantare si a anexelor lui, cat si a altor informatii
relevante. Pentru aceasta prestatorul serviciilor de audit se obligd sa consulte urmatoarele
documente:

- Ghidul Solicitantului pentru Axa prioritara 10 imbunatatirea infrastructurii
educationale, Prioritate de investitii 10.1 Investitile in educatie, si formare, inclusiv in formare
profesionald, pentru dobandirea de competente si invatare pe tot parcursul vietii prin
dezvoltarea infrastructurilor de educatie si formare. Obiectiv Specific 10.1 Cresterea gradului
de participare la nivelul educatiei timpurii i invatdmantului obligatoriu, in special pentru copii
cu risc crescut de parasire timpurie a sistemului.

- Contractul de Finantare nr. 7306/14.12.2021, inclusiv documentele suport ale
acestuia (semnate de catre Beneficiar si de catre Autoritatea de Management si Organismul
Intermediar);

- Cererea de finantare a proiectului si anexele aferente acesteia;

- Manualul de |dentitate Vizuala POR 2014-2020;

inlocuirea unui membru al echipei prezentatd in ofertd se va efectua, pe parcursul
derularii contractului, numai cu o persoana care sa aiba cel putin calificarea si experienta celui
inlocuit si numai cu acordul scris al autoritatii contractante.

8.RESPONSABILITATILE BENEFICIARULUI

Beneficiarul va desemna o persoana care va reprezenta compania in cadrul
procesului de informare si publicitate si care se va ocupa de toate aspectele tehnice si
financiare care vizeaza derularea contractului.

Beneficiarul are responsabilitatea de a pune la dispozitia prestatorului toate
informatiile si documentele justificative care vor fi intocmite pe toata perioada de implementare
a proiectului si toate informatiile necesare.

10.Conditii de plata

Modalitatea de platd a serviciilor prestate de operatorul economic, in baza contractului
de servicii, va fi efectuatd dupa receptia fiecarui serviciu prestat si predat beneficiarului, insotit
de raportul de activitate al operatorului si a documentelor justificative (ex: liste prezenta, ziare,
publicatii, machete etc).

Facturile se achitd in termenul stabilit prin contract. Plata serviciilor se va face prin
ordin de plata. Platile se vor face pe baza urmatoarelor documente obligatorii, in original:

- factura emisa de prestator,

- raport intocmit de prestator,

- aprobarea rapoartelor de activitate ale prestatorului de catre Beneficiar prin
intermediul procesului verbal de receptie fara obiectiuni a serviciilor, intocmit de comisia de
receptie constituita.

11.Mentiuni finale
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Neregasirea cerintelor minime prezentate in caietul de sarcini va atrage dupa sine
declararea ofertei ca fiind neconforma.

Caietul de sarcini face parte integrantd din documentatia de atribuire si constituie
ansamblul cerintelor minimale obligatorii pe baza carora se elaboreaza de catre fiecare
ofertant propunerea tehnica.

Oferta ce contine caracteristici tehnice inferioare celor prevazute in Caietul de sarcini
va fi considerata neconforma si va fi respinsa.

Prezentul caiet de sarcini se constituie ca anexa la contractul ce va fi incheiat cu
prestatorul.




